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CIRCOLARE N. 85  

Ai Docenti   
della Scuola Primaria  

  
Alle Referenti   

dei plessi di Scuola Primaria  

  
Alla DSGA  

  
Al personale ATA  

  
Al sito Web  

 

Oggetto: Disposizioni per la somministrazione e organizzazione delle giornate Prove INVALSI   

a.s. 2023/2024   

 

Si comunica per opportuna conoscenza il protocollo per le somministrazioni delle prove Invalsi 

2023/2024 per le classi II e V di Scuola Primaria.   

I docenti somministratori indicati nella tabella riassuntiva, riportata nell’ultima parte della 

circolare, sono invitati a consultare il Manuale per il Somministratore Prove Invalsi 2024, allegato 

alla presente.  

 

ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE  

 

PRIMA GIORNATA: 6 MAGGIO 2024 - PROVA D’INGLESE (CLASSI QUINTE)  

 

1. Attività preliminari:   

- ore 7:45 - Plesso San Domenico (Largo San Vincenzo n.2)  

 

Il 6 maggio 2024 i Referenti Invalsi e la Segreteria Didattica si assicurano che nell’area riservata della 

Segreteria sia disponibile il download dei seguenti materiali:  

a. file audio standard (unico) in formato .mp3, cosiddetto sound file, per la sezione di 

ascolto (listening);  

b. se richiesto, il file audio (unico) in formato .mp3 (Fascicolo 5) per la sezione di lettura 

(reading) riservato agli allievi disabili o DSA;  

c. se richiesto, il file audio (unico) in formato .mp3 cosiddetto sound file, per la sezione di 

ascolto (listening) riservato agli allievi disabili o DSA;  
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d. se richiesto, il file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA.  

I membri della Commissione Invalsi si accerteranno che dei sound file siano fatte tante copie quante sono 

le classi quinte e gli eventuali allievi disabili e DSA e che essi siano consegnati su un supporto di 

memoria esterna (es. chiavetta USB) a ciascun docente somministratore. - ore 8:00   

I membri della Commissione Invalsi, alla presenza dei Docenti somministratori convocati, provvederanno 

alla:  

 rimozione dei sigilli (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 

delle prove d’Inglese di tutte le classi della scuola;  

 consegna dei seguenti materiali ai docenti somministratori di ciascuna classe loro 

assegnata:  

• fascicoli della classe;  

• elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del 

nome e del cognome dell’alunno (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente; 

• etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova d’Inglese.  

  

Nei rispettivi plessi, i docenti somministratori, provvederanno personalmente all’etichettatura dei 

fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata.  

Il Docente Somministratore avrà cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che svolgono 

la prova di lettura (reading), con l’ausilio del file:.mp3.   

La Commissione Invalsi nei giorni che precedono la prova si assicureranno che ogni classe in cui si 

svolge la prova disponga della strumentazione adeguata e funzionante per lo svolgimento della prova di 

ascolto (listening).  

  

2. Svolgimento della prova (nei plessi)  

Ore 9:00: inizio della prova di lettura (reading)  

• durata effettiva 30 minuti   

• eventuale tempo aggiuntivo 15 minuti per gli allievi disabili o DSA.  

Ore 10:00 - 10:15: pausa  

Ore 10:15: inizio della prova di ascolto (listening)  

• durata effettiva 30 minuti   

• eventuale tempo aggiuntivo 15 minuti per gli allievi disabili o DSA.  

Ore 11:15: termine della prova.  

Il tempo destinato a ciascuna sezione (reading e listening) è comprensivo anche del tempo necessario per 

l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  
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Alla fine della prova, i fascicoli della classe verranno consegnati al Referente di plesso che provvederà a 

garantire la custodia degli stessi fino al momento della correzione.  

  

SECONDA GIORNATA: 7 MAGGIO 2024 - PROVA D’ITALIANO  

CLASSI SECONDE  

1. Attività preliminari:   

- ore 7:45 - Plesso San Domenico (Largo San Vincenzo n.2)  

  

Il 7 maggio 2024 i membri della Commissione Invalsi e la Segreteria Didattica si assicurano che nell’area 

riservata della Segreteria sia disponibile il download dei seguenti materiali:  

a. se richiesto, il file audio in formato .mp3 (Fascicolo 5) per l’ascolto in audio-cuffia 

della lettura della prova d’italiano riservato agli allievi disabili o DSA;  

b. se richiesto, il file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA.  

I membri della Commissione Invalsi si accerteranno che del file audio siano fatte tante copie quanti sono 

gli eventuali allievi interessati e che essi siano consegnati su un supporto di memoria esterna (es. 

chiavetta USB) a ciascun docente somministratore. - ore 8:00   

I membri della Commissione Invalsi, alla presenza dei Docenti somministratori convocati, provvederanno 

alla:  

 rimozione dei sigilli (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 

delle prove d’Italiano di tutte le classi della scuola;  

 consegna dei seguenti materiali ai docenti somministratori di ciascuna classe loro 

assegnata:  

  

 fascicoli della classe;  

 elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del 

nome e del cognome dell’alunno (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente; 

 etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova d’Italiano.  

 

 Nei rispettivi plessi, i docenti somministratori, provvederanno personalmente all'etichettatura dei 

fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata.  

Il Docente Somministratore avrà cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che svolgono 

la prova di lettura, con l’ausilio del file:.mp3.   

  

2. Svolgimento della prova (nei plessi) tra le 9:00 e le 10:30  
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 CLASSI SECONDE     

Ore 9:00: inizio della prova  

• durata effettiva 45 minuti   

• eventuale tempo aggiuntivo 15 minuti per gli allievi disabili o DSA.  

Ore 10:30: termine della prova.  

Il tempo destinato alla prova d’Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 

pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  

Alla fine della prova, i fascicoli della classe verranno consegnati al Referente di plesso che provvederà a 

garantire la custodia degli stessi fino al momento della correzione.  

  

CLASSI QUINTE   

1. Attività preliminari:    

- ore 7:45 - Plesso San Domenico (Largo San Vincenzo n.2)  

 

Il 7 maggio 2024 i membri della Commissione Invalsi e la Segreteria Didattica si assicurano che nell’area 

riservata della Segreteria sia disponibile il download dei seguenti materiali:  

a. se richiesto, il file audio in formato .mp3 (Fascicolo 5) per l’ascolto in audio-cuffia 

della lettura della prova d’italiano riservato agli allievi disabili o DSA;  

b. se richiesto, il file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA.  

I membri della Commissione Invalsi si accerteranno che del file audio siano fatte tante copie quanti sono 

gli eventuali allievi interessati e che essi siano consegnati su un supporto di memoria esterna (es. 

chiavetta USB) a ciascun docente somministratore.  

  

- Ore 9:00   

I membri della Commissione, alla presenza dei Docenti somministratori convocati, provvederanno alla:  

 rimozione dei sigilli (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 

delle prove d’Italiano di tutte le classi della scuola;  

 consegna dei seguenti materiali ai docenti somministratori di ciascuna classe loro 

assegnata:  

• fascicoli della classe;  

• elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del 

nome e del cognome dell’alunno (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente; 

• etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova d’Italiano.  
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Nei rispettivi plessi, i docenti somministratori, provvederanno personalmente all'etichettatura dei 

fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata.  

Il Docente Somministratore avrà cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che svolgono 

la prova di lettura, con l’ausilio del file:.mp3.   

 

2. Svolgimento della prova (nei plessi) tra le 10:15 e le 12:30  

CLASSI QUINTE   

Ore 10:15: inizio della prova  

• durata effettiva 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per rispondere alle 

domande del questionario che si trovano al termine della prova di Matematica e da 

cui gli allievi disabili o DSA sono dispensati.  

• eventuale tempo aggiuntivo 15 minuti per gli allievi disabili o DSA. Ore 12:30: 

termine della prova.  

Alla fine della prova, i fascicoli della classe verranno consegnati al Referente di plesso che provvederà a 

garantire la custodia degli stessi fino al momento della correzione.  

Il tempo destinato alla prova d’Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 

pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  

  

TERZA GIORNATA: 9 MAGGIO 2024 - PROVA DI MATEMATICA  

CLASSI SECONDE  

 

1. Attività preliminari:   

- ore 7:45 - Plesso San Domenico (Largo San Vincenzo n.2)  

  

Il 9 maggio 2024 i membri della Commissione Invalsi e la Segreteria Didattica si assicurano che nell’area 

riservata della Segreteria sia disponibile il download dei seguenti materiali:  

a. se richiesto, il file audio in formato .mp3 (Fascicolo 5) per l’ascolto in audio-cuffia della 

lettura della prova di Matematica riservato agli allievi disabili o DSA;  

b. se richiesto, il file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA.  

I membri della Commissione Invalsi si accerteranno che del file audio siano fatte tante copie quanti sono 

gli eventuali allievi interessati e che essi siano consegnati su un supporto di memoria esterna (es. 

chiavetta USB) a ciascun docente somministratore. - ore 8:00   
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I membri della Commissione Invalsi, alla presenza dei Docenti somministratori convocati, provvederanno 

alla:  

 rimozione dei sigilli (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 

delle prove di Matematica di tutte le classi della scuola;  

 consegna dei seguenti materiali ai docenti somministratori di ciascuna classe loro 

assegnata:  

• fascicoli della classe;  

• elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del 

nome e del cognome dell’alunno (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente; 

• etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova di Matematica.  

  

Nei rispettivi plessi, i docenti somministratori, provvederanno personalmente all’etichettatura dei 

fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata.  

Il Docente Somministratore avrà cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che svolgono 

la prova di lettura, con l’ausilio del file:.mp3.   

       

2. Svolgimento della prova (nei plessi) tra le 9:00 e le 10:15  

 CLASSI SECONDE     

Ore 9:00: inizio della prova  

• durata effettiva 45 minuti   

• eventuale tempo aggiuntivo 15 minuti per gli allievi disabili o DSA. Ore 

10:15: termine della prova.  

Il tempo destinato alla prova di Matematica è comprensivo anche del tempo necessario per 

l’organizzazione pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  

Alla fine della prova, i fascicoli della classe verranno consegnati al Referente di plesso che provvederà a 

garantire la custodia degli stessi fino al momento della correzione.  

  

CLASSI QUINTE   

1. Attività preliminari:   

- ore 7:45 - Plesso San Domenico (Largo San Vincenzo n.2)  

Il 9 maggio 2024 i membri della Commissione Invalsi e la Segreteria Didattica si assicurano che nell’area 

riservata della Segreteria sia disponibile il download dei seguenti materiali:  

a. se richiesto, il file audio in formato .mp3 (Fascicolo 5) per l’ascolto in audio-cuffia della 

lettura della prova di Matematica riservato agli allievi disabili o DSA;  
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b. se richiesto, il file word (Fascicolo 5) riservato agli allievi disabili o DSA.  

I membri della Commissione Invalsi si accerteranno che del file audio siano fatte tante copie quanti sono 

gli eventuali allievi interessati e che essi siano consegnati su un supporto di memoria esterna (es. 

chiavetta USB) a ciascun docente somministratore.  

- Ore 9:00   

I membri della Commissione Invalsi, alla presenza dei Docenti somministratori convocati, provvederanno 

alla:  

 rimozione dei sigilli (reggette termosaldate incrociate e involucro di plastica trasparente) 

delle prove di Matematica di tutte le classi della scuola;  

 consegna dei seguenti materiali ai docenti somministratori di ciascuna classe loro 

assegnata:  

• fascicoli della classe;  

• elenco studenti per la somministrazione nel quale è riportata la corrispondenza del 

nome e del cognome dell’alunno (inseriti dalla scuola) con il suo codice studente; 

• etichette studenti da apporre su ciascun fascicolo della prova di Matematica.  

  

Nei rispettivi plessi, i docenti somministratori, provvederanno personalmente all’etichettatura dei 

fascicoli (uno per allievo) della classe loro assegnata.  

Il Docente Somministratore avrà cura di assegnare sempre il fascicolo 5 agli allievi DSA che svolgono 

la prova di lettura,con l’ausilio del file:.mp3.   

  

2. Svolgimento della prova (nei plessi) tra le 10:15 e le 12:30  

CLASSI QUINTE    

Ore 10:15: inizio della prova  

• durata effettiva 75 minuti più 10 minuti (totale 85 minuti) per rispondere alle domande 

del questionario che si trovano al termine della prova di Matematica e da cui gli allievi 

disabili o DSA sono dispensati.  

• eventuale tempo aggiuntivo 15 minuti per gli allievi disabili o DSA.  

Ore 12:30: termine della prova.  

Il tempo destinato alla prova d’Italiano è comprensivo anche del tempo necessario per l’organizzazione 

pratica della somministrazione (distribuzione e ritiro dei fascicoli, ecc.).  

Alla fine della prova, i fascicoli della classe verranno consegnati al Referente di plesso che provvederà a 

garantire la custodia degli stessi fino al momento della correzione.  
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3. Inserimento delle risposte  

L’inserimento delle risposte, a cura dei docenti Somministratori coadiuvati dai docenti delle classi 

seconde e quinte, avverrà a partire da martedì 14 maggio 2024 e si concluderà entro le ore 18.30 di 

venerdì 17 maggio 2024.   

I somministratori, utilizzando il link ricevuto dalla Segreteria, accederanno all’area riservata e 

provvederanno all’inserimento sul Modulo on line delle risposte di ogni singola prova.  

 

Docenti Somministratori delle Prove Invalsi 2023/2024:   

  

06 MAGGIO PROVA  

D’INGLESE  

07 MAGGIO PROVA  

D’ITALIANO  

09 MAGGIO PROVA 

DI  

MATEMATICA  

II A  

 SAN DOMENICO  

  

 
Ins. PALAZZOLO 

Candela Laura  

Ins. GUIDARA  

 Epifania  

V A  

 SAN DOMENICO  

  

Ins. PISTONE 

Carmela 

Ins. MONACO  

Francesca 

Ins. INFANTINO 

Maria Pia  

II A  

 F. RANDAZZO  

  

 Ins.VETRI Angela  
Ins. ALESSI  

Gabriella 

II A  

 MAGNANA  

  

  
Ins. BLANDO  

 Giusi  

Ins. LA BELLA 

Carmelita  

II B  

 MAGNANA  

 

 Ins. ROSSO Adriana 
Ins.MOCCIARO  

Carmelina 

V A  

 MAGNANA  

  

Ins. ANELLO 

Alessandra  
Ins. CIFALA’ Giusi 

Ins. GURGONE 

Samanta  

V   

SPERLINGA  

  

Ins. SERIO 

Alessandra 

Ins. RIZZO  

Maria Grazia 
Ins. LIONTI Giusi   

 

   

                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

                                                                                  Prof.ssa Alessandra Messina 
(Il Documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e norme 

collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 
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